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Circolare n.369                                                                                                 Pianoro, 21 agosto 2024 
 

 Al Personale Docente e ATA tenuto ad effettuare la presa di servizio  
presso questa istituzione scolastica per l’a.s. 2024/2025 

 
E p.c.  

Alla DSGA 
                                                                                                                                                                            Al Sito Web 
 
OGGETTO: Presa di servizio - lunedì 2 settembre 2024 
 
 

Si comunica che lunedì 2 settembre 2024, dalle ore 8:00, il personale docente e ATA interessato 
dovrà presentarsi presso gli uffici di Segreteria per le operazioni di presa di servizio. 
Sono obbligati a prendere servizio: 
• i docenti/personale ATA neoassunti dal 01/09/2024; 
• i docenti/personale ATA già di ruolo che hanno ottenuto il trasferimento presso questa istituzione 
scolastica; 
• i docenti/personale ATA già di ruolo che entro il 31/8 otterranno l’assegnazione provvisoria o 
l’utilizzazione per l’a.s. 2024/2025 presso questa istituzione scolastica; 
• i docenti/personale ATA già di ruolo che sono stati assegnati o utilizzati in altra sede durante 
l’a.s.2023/2024; 
• docenti / personale ATA già di ruolo che per l’a.s.2023/2024 hanno usufruito di un’aspettativa annuale 
per motivi di famiglia, dottorato di ricerca e altre tipologie di aspettative o congedi protratti fino al 
31/8/2024. 
 
Il suddetto Personale Scolastico è tenuto a recarsi presso gli uffici di segreteria, in Via Gramsci,14 Pianoro, 
per l'identificazione e la presa di servizio, secondo il seguente orario: 
- ore 8:00 Personale ATA; 
- ore 8:00-8:30 Personale docente scuola dell’Infanzia; 
- ore 8:30-9:00 Personale docente  della scuola Primaria; 
- ore 9:00-9:30 Personale docente scuola secondaria di I grado. 
 
La mancata assunzione del servizio da parte del docente/personale ATA coinvolto, in assenza di giustificati 
motivi, comporta la decadenza della nomina. 
 
Con la presa di servizio il dipendente è chiamato a sottoscrivere una serie di dichiarazioni. Si ricorda che le 
dichiarazioni rese, se non veritiere, comportano conseguenze di rilevanza penale ai sensi dell’art. 76 DPR 
445 del 2000. 
 
All’atto della presa di servizio è necessario avere con sé i seguenti documenti: 
– copia carta identità; 
– copia codice fiscale; 
– copia cedolino o copia coordinate bancarie. 
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Si comunica, altresì, ai nuovi docenti che è convocato il Collegio Docenti unitario per il giorno lunedì 
02/09/2024, alle ore 17:30 presso la scuola secondaria V.Neri,  come da circolare n.370 (a seguire) 
pubblicata all’Albo di questo Istituto. 
Cordiali saluti. 

                                                                                           La Dirigente Scolastica 

Dott. ssa Liana Baldaccini 
Documento informatico firmato digitalmente 

 ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate,  

il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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